
 



 



 



Федеральныйзакон «Об организации предоставления 

государственных имуниципальных услуг»; 

Федеральныйзакон«Обэлектроннойподписи»; 

Федеральныйзакон«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»; 

Федеральныйзакон«Обобщихпринципахорганизациипубличнойвласти в 

субъектах Российской Федерации»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от 27.09.2011 

№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, 

установленных законодательством Российской Федерации, публично- 

правовыми компаниями»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот22.12.2012 

№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот25.01.2013 

№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот18.03.2015 

№ 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 

электронных документов, направленных в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 

предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 

основании информации из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно- 

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

указанных информационных систем»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот26.03.2016 

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг»; 

законы и иные нормативные правовые акты Оренбургскойобласти, 

нормативные правовые акты муниципального образования Грачевскийрайон 

Оренбургской области, закрепляющие функции уполномоченных органов по 

предоставлению муниципальной услуги, а также устанавливающие порядок 

и условия ее предоставления. 

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидля 



предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг может быть получена на официальном сайте органа 

местного самоуправления, а также в электронной форме через Единыйпортал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области 

(www.gosus1ugi.ru) (далее - Портал). 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, 

контактных телефонах многофункциональных центров предоставления 

государственныхимуниципальныхуслуг(далее-МФЦ),участвующихв 

предоставлении муниципальной услуги (при наличии соглашений о 

взаимодействии), заключенных между МФЦ и органом местного 

самоуправления (далее соглашение о взаимодействии), органах местного 

самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, 

указывается на официальном сайте, информационных стендах в местах, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги. 

 

II.Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги 

Наименование муниципальной услуги 

5. Наименование муниципальной услуги: «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального образования Грачевский район Оренбургской области». 

6. Муниципальнаяуслуганоситзаявительныйпорядокобращения. 

 

Наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу 

7. Муниципальнаяуслуга«Выплатакомпенсациичастиродительской 

платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 

образования Грачевский район Оренбургской области» (далее – 

муниципальная услуга), предоставляется Отделом образования 

администрации Грачевского района Оренбургской области. 

8. Впредоставлениимуниципальнойуслугиучаствуют: 

- организации, к компетенции которых относится запрашиваемая 

информация; 

- МФЦ(приналичиисоглашенияовзаимодействии); 

- образовательныеорганизации. 

9. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные муниципальные (государственные) органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления 

муниципальных услуг, утвержденных в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 



Порядокподачизаявленияиподтверждающихдокументов, 

процедура их рассмотрения и принятия решения 

 

10. Заявитель направляет заявление, а также необходимые 

документы и информацию одним из следующих способов: 

а) непосредственно (лично) в уполномоченный орган на бумажном 

носителе; 

б) в электронной форме с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал); 

в) через многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный 

центр) в случае наличия соглашения, заключенного в соответствии с 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» между многофункциональным центром и 

уполномоченным органом; 

г)почтовымотправлениемвуполномоченныйорган. 

11. Заявление представляется в образовательную организацию по 

формесогласно приложению № 1. 

При подаче заявления в электронной форме заполнение полей о 

половой принадлежности, страховом номере индивидуального лицевогосчета 

(далее - СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит 

обязательный характер. 

12. В случае представления заявления посредством Единого портала 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивнойформыбезнеобходимостидополнительнойподачизаявления в 

какой-либо иной форме. 

13. Заявителю решение о предоставлении муниципальной услуги 

направляется по форме согласно приложению № 2, решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги направляется по форме согласно 

приложению № 3. 

14. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, 

результат предоставления муниципальной услуги размещаются в личном 

кабинете заявителя на Едином портале (при условии авторизации заявителя) 

вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результат 

предоставления муниципальной услуги могут быть получены по желанию 

заявителя также на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в уполномоченном органе, многофункциональном 

центре. 

Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в 

заявлении. 



15. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

решение о предоставлении муниципальной услуги, оформленное в 

соответствии с формой, установленной в приложении № 2 к 

Административному регламенту, или решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, оформленное в соответствии с формой, 

установленной в приложении № 3 к Административному регламенту. 

16. Срок предоставления муниципальной услуги при условии 

внесения в заявление данных о половой принадлежности, СНИЛС, 

гражданстве заявителя и ребенка (детей) составляет не более 6 рабочих дней 

со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в 

уполномоченный орган, данных о половой принадлежности, СНИЛС и 

гражданстве заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об 

увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый для 

осуществления межведомственных запросов,нопри этомсрок рассмотрения 

заявления не должен превышать 11 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

17. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 

представляет самостоятельно следующие документы: 

а) заявление по форме, установленной в приложении № 1 к 

Административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (при личном 

обращении); 

в) документ, подтверждающий, что заявитель является законным 

представителем ребенка (при личном обращении); 

г) документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка, 

выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод 

на русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории 

иностранного государства); 

д) справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, 

подтверждающая обучение по очной форме в образовательной организации 

любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за 

исключением образовательной организации дополнительного образования) 

(в случае если такие дети имеются в семье); 

е) документы, необходимые для получения компенсации части платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за 

ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного 

образования в организации, осуществляющей образовательнуюдеятельность, 

в соответствии с критериями нуждаемости, установленными органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с 

частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

ж)согласиелиц,указанныхвзаявлении,наобработкуихперсональных 



данных(приличномобращении); 

з) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, 

выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на 

русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного 

государства); 

и) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, 

выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на 

русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного 

государства). 

Документы, указанные в подпунктах "а" и "г" пункта 17 

Административного регламента, представляются на каждого ребенка, 

посещающего образовательную организацию, реализующую 

образовательную программу дошкольного образования. 

18. В случае направления заявления посредством Единого портала 

или регионального портала сведения из документов, указанных в пункте 17 

Административногорегламента,формируютсяприподтвержденииучетнойзап

исивфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут бытьпроверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

19. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе 

следующие документы и сведения, которые подлежат представлению в 

рамках межведомственногоинформационного взаимодействия: 

а) сведения о лишении родителей (законных представителей) (или 

одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей); 

б) сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или 

одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей); 

в) сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или 

одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или 

здоровью; 

г) сведения о заключении (расторжении) брака между родителями 

(законными представителями) ребенка (детей), проживающего в семье; 

д) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) 

в отношении ребенка (детей), проживающего в семье; 

е) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей 

(законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье, 

изменивших фамилию, имя или отчество; 

ж) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком 

(детьми), проживающим в семье. 

20. Непредставление (несвоевременное представление) 

государственнымиорганами,органамиместногосамоуправления, 



подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги по межведомственному запросу документов и 

сведений, указанных в пункте 19 Административного регламента, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении заявителюмуниципальной 

услуги. 

21. В приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, может быть отказано по следующим основаниям: 

а) заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы с нарушением требований, установленных 

Административным регламентом, в том числе: 

заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление 

действий от имени заявителя; 

заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги и указанных в пункте 17 

Административного регламента; 

заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой 

принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей); 

б) на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек 

срок действия представленных документов, предусмотренный в таких 

документах или законодательством Российской Федерации, законами или 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

г) представленные документы содержат повреждения, наличие которых 

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной 

услуги; 

д) заявление подано в исполнительный орган субъекта Российской 

Федерации, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

е) представленные документы не соответствуют установленным 

требованиям к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

указанным в пунктах 27 и 28 Административного регламента. 

 

Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияили 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

22. Основанием для приостановления предоставлениямуниципальной 

услуги является возникновение необходимости дополнительной проверки 

документов или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в 

рамках межведомственного взаимодействия указанной заявителем 

информации. 

Заявительвтечение5рабочихднейпослеполученияуведомленияо 



приостановке предоставления муниципальной услуги направляет в 

уполномоченный орган (способом, указанным в пункте 10 

Административного регламента) необходимые документы и сведения для 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае непредставления необходимых документов и сведений для 

предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю 

направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом 

заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления. 

Основанияотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги 

23. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по 

следующим основаниям: 

а) лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, 

установленных абзацем первым пункта 2 настоящего документа; 

б) представленные сведения и (или) документы не соответствуют 

сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного 

взаимодействия; 

в) представленные документы не соответствуют по форме или 

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законов 

или иных нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации; 

г) заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при 

личном обращении заявителя в уполномоченный орган. 

24. Государственная пошлина и иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается. 

25. Направление результата предоставления муниципальной услуги в 

личном кабинете Единого портала осуществляется в режиме реального 

времени. 

 

Срокипорядокрегистрациизаявлениязаявителя 

oпредоставлениимуниципальнойуслугииуслуги, 

предоставляемойорганизацией,участвующейвпредоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

26. Заявление подлежит регистрации в уполномоченном органе в 

течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных впункте 

21 Административного регламента, уполномоченный орган непозднее 1 

рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет 

заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований, 

послуживших для такого отказа. 



27. Заполненное на Едином портале или региональном портале 

заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образцами документов, указанных в пункте 17 Административного 

регламента, в уполномоченный орган. При авторизации в федеральной 

государственной информационной системе "Единая система идентификациии 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемыхдля 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме" заявление считается подписанным простой электронной подписью 

заявителя. 

28. Требования к форматам электронных документов, представляемых 

с заявлением, устанавливаются административными регламентами по 

предоставлению муниципальной услуги. 

29. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю в личный кабинет Единого портала направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальнойуслуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

30. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток и 

ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги (далее - технические ошибки) заявитель вправе в 

течение 5 рабочих дней после получения решения обратиться в 

уполномоченный орган с заявлением об исправлении технических ошибокпо 

форме согласно приложению № 4 с приложением документов, 

подтверждающих наличие технических ошибок, которое регистрируется 

уполномоченным органом. 

31. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении 

технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает его и 

принимает решение о необходимости внесения соответствующих изменений 

или решение об отказе в исправлении технических ошибок. 

Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней 

соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

32. В случае несоответствия документов, подтверждающих наличие 

техническихошибок,сведениям,указаннымвзаявленииобисправлении 



технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия 

решения в соответствии с абзацем первым пункта 31 Административного 

регламента направляется мотивированный отказ в исправлении технических 

ошибок. 

33. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

34. Оставлениезаявлениябезрассмотрениянепредусмотрено. 

Требованиякпомещениям, 

вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,кзалу 

ожидания,местамдлязаполнениязаявленийопредоставлении 

муниципальнойуслуги,информационнымстендам,необходимым для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечениюдоступностидляинвалидовуказанныхобъектов 

 

35. Прием заявителей должен осуществляться в специально 

выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны 

находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным 

магистралям. 

36. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 

табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 

должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги, режима работы. 

37. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для 

получения муниципальной услуги документов должны иметься места, 

оборудованные стульями, столами (стойками). 

38. Места для заполнения документов обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бланками документов и канцелярскими 

принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

39. Места предоставления муниципальной услуги должны быть: 

оборудованысистемамикондиционирования(охлажденияи 

нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о 

возникновении чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования(туалеты) 

и хранения верхней одежды заявителей. 

40. Требования к условиям доступности при предоставлении 

муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется 

специальным пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать 

беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для 

передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного 

пользования) к средствам связи и информации; 



2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройствафункции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную 

услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги,втом 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

припредоставлениимуниципальнойуслуги 

 

41. Показателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги 

являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, в 

сети Интернет, на Портале; 

2) соблюдениестандартапредоставлениямуниципальнойуслуги; 

3) предоставление возможности подачи запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а также 

предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при 

заполнении заявления через Портал). 

5) возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

42. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) отсутствиеочередейприприеме(выдаче)документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги; 

3) отсутствиеобоснованныхжалобсосторонызаявителейпо 



результатампредоставлениямуниципальнойуслуги; 

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органаместного 

самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения 

административных действий, предусмотренных Административным 

регламентом. 

43. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными 

должностными лицами органа местного самоуправления при предоставлении 

муниципальной услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги; 

при личном получении заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципуиособенностипредоставлениямуниципальнойуслугив 

электроннойформе 

 

44. Муниципальная услуга не предоставляется по 

экстерриториальному принципу. 

45. Предоставление муниципальной услуги оказывается при 

однократном обращении заявителя с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

46. В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя – 

физического лица осуществляются с использованием единой системы 

идентификации и аутентификации, регламентом предоставления 

муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя 

физического лица использовать простую электронную подпись при 

обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 

физического лица установлена при личном приеме. 

47. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в 

электронной форме через Портал применяется специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных 

форм, без необходимости дополнительной подачи заявления заявителя в 

какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлению электронных 

копий документов: 

1) заявление, направляемое от физического лица, должно быть 

заполнено по форме, представленной на Портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме 

заявлениязаявителяосуществляетсяпослезаполнениязаявителем каждогоиз 

полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненногополяэлектроннойформызапросазаявительуведомляетсяо 



характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 

в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителей с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Портале; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев; 

2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая 

правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная 

организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате 

открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица 

организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - 

квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через 

Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

Требования к электронным документам, представляемым заявителем 

для получения услуги: 

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в 

одном из следующих форматов - pdf, jpg, png. 

Вслучае,когдадокументсостоитизнесколькихфайловилидокументы 

имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в 

виде электронного архива формата zip; 

б) в целях представления электронных документов сканирование 

документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (недопускается 

сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических 

изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста; 

в режиме "оттенки cepoгo" при наличии в документе изображений, 

отличных от цветного изображения; 



в) наименования электронных документов должны соответствовать 

наименованиям документов на бумажном носителе. 

За представление недостоверных или неполных сведений заявитель 

несет ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административныхпроцедур(действий),требованиякпорядкуих 

выполнения,втомчислеособенностивыполненияадминистративных 

процедур в электронной форме 

Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур 

 

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

выполнение следующих административных процедур: 

1) приемзаявленияидокументов,ихрегистрация; 

2) направлениемежведомственногозапроса; 

3) рассмотрениедокументов,представленныхзаявителем,ответовна 

межведомственные запросы; 

4) принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги(оботказе в 

предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа; 

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 

49. При предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме (при подаче заявления через Портал) заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

запись на прием для подачи заявления о предоставлении услуги (при 

наличии технической возможности) (далее - заявление); 

формированиезаявления; 

прием и регистрация органом местного самоуправления заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

получение результата предоставления услуги; получение сведений о 

ходе выполнения запроса; осуществление оценки качества предоставления 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставлениямуниципальной услуги документах. 

50. Уведомлениеозавершениидействий,предусмотренныхпунктом 

49 Административного регламента, направляется заявителю в срок, не 

превышающий3рабочихднейпослезавершениясоответствующего 



действия,наадресэлектроннойпочтыилисиспользованиемПортала. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляются: 

а)уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для 

предоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияофактеприема 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

началепроцедурыпредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжесведенияо 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получения результата предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Приемзаявленияидокументов,их регистрация 

 

51. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление к ответственному специалисту заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 17 Административного регламента. При 

поступлении заявления в электронном виде через Портал ответственный 

специалист действует в соответствии с требованиями нормативных правовых 

актов. 

52. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, 

осуществляетпроверкунаналичиеоснованийдля отказа вприеме документов, 

указанныхв пункте 23 Административного регламента. 

53. Время выполнения административной процедуры составляет не 

более 1 рабочего дня с момента поступления запроса в орган местного 

самоуправления. 

54. Результатом выполнения административной процедуры является 

регистрационная запись о дате и времени принятия заявления либо принятие 

и направление заявителю решения об отказе в приеме документов. 

 

Направлениемежведомственногозапроса 

 

55. Основанием для направления межведомственного запроса ворганы 

(организации), представляющие сведения в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, является непредставление заявителем 

самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 17 

Административного регламента. 

56. Уполномоченное должностное лицо в течение 3 рабочих дней со 

дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

направляетмежведомственныйзапросвответственныеорганы 



исполнительнойвласти. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является 

получение ответа на запрос в течение не более 5 рабочих дней со дня его 

поступления в орган или организацию, представляющие документ и 

информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами Оренбургской области. 

Непредставление (несвоевременное представление) информации не 

может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

Рассмотрениедокументов,представленныхзаявителем,ответовна 

межведомственные запросы 

 

58. Основанием для начала административной процедуры является 

получение уполномоченными должностными лицами заявления о 

предоставлениимуниципальнойуслугисприлагаемымпакетомдокументови 

ответов на межведомственные запросы о получении документов, 

предусмотренных пунктом 17 Административного регламента. 

59. Время выполнения административной процедуры в течение 3 

рабочих дней со дня регистрации заявления или получения ответов на 

межведомственные запросы в случае их направления. 

60. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие решения уполномоченными должностными лицами об отсутствии 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо 

принятие и направление заявителю решения о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги(об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа 

 

61. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения уполномоченными должностными лицами об отсутствии 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги. 

62. Время выполнения административной процедуры составляет 7 

рабочих дней с даты регистрации заявления (в случае направления 

межведомственных запросов 12 рабочих дней с даты получения ответов на 

такие запросы). 

63. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальнойуслуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Выдачазаявителюрезультатапредоставлениямуниципальной 

услуги 



64. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом Отдела образования 

администрации Грачевского района Оренбургской области документа 

(документов), являющегося (являющихся) результатом предоставления 

муниципальной услуги, или письма с мотивированным отказом в 

предоставлении муниципальной услуги. 

65. Время выполнения административной процедуры 3 рабочих днейс 

даты подписания ответа уполномоченным лицом органа местного 

самоуправления. 

66. Результатом административной процедуры является выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги или письма с 

мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

результатом административной процедуры является направление 

электронного документа в личный кабинет заявителя на Портале и (в случае 

выбора заявителя) выдача заявителю документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

организацией. Электронные документы, являющиеся результатом 

предоставления услуги, готовятся в формате pdf, подписываются 

открепленной усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного 

должностного лица Отдела образования администрации Грачевского района 

Оренбургской области (файл формата sig). Указанные документы в формате 

электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При 

подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение 

подлинности подписи должностного лица оттиском печати не требуется. 

 

IV. Формыконтролязаисполнениемадминистративного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами органа 

исполнительнойвластиположенийадминистративногорегламентаи 

иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованияк 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

 

67. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами, и принятием решений 

осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела 

образования администрации Грачевского района Оренбургской области, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

68. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником 

Отдела образования администрации Грачевского района Оренбургской 

областипроверок соблюдения и исполнения положений Административного 



регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации 

уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления. 

 

Порядокипериодичностьосуществленияплановых 

ивнеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотойикачествомеепредоставления 

69. Начальник Отдела образования администрации Грачевского 

района Оренбургской области (должностное лицо, исполняющее его 

обязанности) организует и осуществляет контроль предоставления 

муниципальной услуги. 

70. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 

ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) специалистов. 

71. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и 

периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Отделом 

образования администрации Грачевского района Оренбургской области. 

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению 

заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой 

отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 

 

ОтветственностьуполномоченныхдолжностныхлицОтдела 

образования за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые)имивходепредоставлениямуниципальнойуслуги 

 

72. В случае выявления по результатам проверок нарушений 

осуществляется привлечение уполномоченных должностных лиц Отдела 

образования администрации Грачевского района Оренбургской области к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется 

в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальнойуслуги,втомчислесостороныграждан,ихобъединений 

и организаций 

 

73. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения 

положений Административного регламента, сроков исполнения 

административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем 

получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в 

электронном виде, ответов на их запросы. 



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий(бездействия)ОтделаобразованияадминистрацииГрачевского 

района Оренбургской области, предоставляющего муниципальную 

услугу, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальныхуслуг,атакжеихдолжностныхлиц,муниципальных 

служащих, работников 

(Информация,указаннаявданномразделе,подлежитобязательному 

размещению на Портале). 

Информация 

длязаинтересованныхлицобихправе 

надосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)и 

(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальнойуслуги 

 

74. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления 

муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными 

лицаминарушеныегоправа,онможетобжаловатьуказанноерешениеи(или) 

действие(бездействие) вдосудебном (внесудебном)порядкевсоответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

Органыместногосамоуправления,организациииуполномоченные 

на рассмотрениежалобы лица, которымможет бытьнаправлена жалоба 

заявителявдосудебном(внесудебном)порядке 

 

75. Жалобы подаются в Отдел образования администрации 

Грачевского района Оренбургской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника Отдела 

образования администрации Грачевскогорайона Оренбургской области 

подаются в Администрацию муниципального образования Грачевский район 

Оренбургской области. 

 

Способыинформированиязаявителейопорядкеподачи 

ирассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемПортала 

 

76. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах 

органовместногосамоуправления,предоставляющихмуниципальныеуслуги, на 

Портале. 



Перечень 

нормативныхправовыхактов,регулирующихпорядокдосудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местногосамоуправления,атакжеегодолжностныхлиц 

 

77. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлениеПравительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, должностных лицгосударственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 

наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению муниципальной услуг в установленной сфере деятельности, 

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона «Оборганизации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников». 



Приложение № 1 к 

Административному регламенту 

(форма) 

 

Руководителю 
 

 

(наименование уполномоченного органа, которым 

предоставляется услуга «Выплата компенсации 

части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования, 

на территории Грачевского муниципального 

района» (далее - муниципальная услуга) в 

соответствии с законодательством субъекта 

Российской Федерациии(или)нормативными 

правовыми актами органов местного 
самоуправления) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования 

на территории Грачевского района» 

Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную 

программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность: 
 

 

 

(наименованиеобразовательнойорганизации) 

Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в 

уполномоченныйорганзапредоставлениеммуниципальнойуслуги(далее-заявитель): 

 

Фамилия,имя,отчество (при 

наличии): 

Дата рождения: 

 

 

Пол: 

 

 

Страховойномериндивидуального 

лицевого счета: 

 

 

 

 

(день,месяц,год) 

 

 

(мужской,женский) 



 

Гражданство: 
 

 

Данныедокумента,удостоверяющеголичность: 

Наименованиедокумента,серия,номер: 
 

 

Датавыдачи: 
 

 

Кемвыдан,код подразделения: 
 

 

Номертелефона 

(при наличии): 
 

 

Адресэлектроннойпочты 

(при наличии): 
 

 

Адресфактическогопроживания: 
 

 

Статусзаявителя: 
 

 

(родитель(усыновитель),опекун) 

Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного 

образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

Фамилия,имя,отчество (при 

наличии): 
 

 

Дата рождения: 
 

 

 

Пол: 

 

 

Страховойномериндивидуального 

лицевого счета: 

Гражданство: 

(день,месяц,год) 

 

 

(мужской,женский) 

 
 

Данныедокумента,удостоверяющеголичностьребенка: 

Реквизитызаписиактаорожденииили свидетельства о 

рождении: 



Сведенияодругихдетяхвсемьедляопределенияразмеракомпенсациивсоответствии 

счастью5статьи65Федеральногозакона«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»: 

 

 

(фамилия,имя,отчество(приналичии);датарождения;пол;страховойномер 

 

 

индивидуальноголицевогосчета;гражданство;данныедокумента,удостоверяющего 

личность) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме 

обучения (в случае если такие дети имеются в семье): 

 

 

(наименованиеобразовательнойорганизации) 

 

 

(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей 

обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо 

от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной 

организации дополнительного образования) (указывается при отсутствии у такой 

образовательнойорганизациитехническойвозможностипредоставленияуказанных 

сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия) 

Реквизиты документов, представляемых в соответствии с пунктами 21 и 24 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования на территории муниципального образования 

Грачевский район Оренбургской област», утвержденного постановлением 

администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской 

области «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальнойуслуги«Выплатакомпенсациичастиродительскойплатызаприсмотр и 

уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, наодящихся на 

территории муниципального образования Грачевский район Оренбургской области» 



 

 

 

 

 

 

 

 

Компенсациюпрошуперечислятьпосредством(повыборузаявителя): через 

организацию почтовой связи: 

(адрес,почтовыйиндекс) 

нарасчетныйсчет: 
 

 

 

 

(номерсчета;банкполучателя;БИК; 

корр. счет; ИНН; КПП) 

 

Способполучениярезультатарассмотрениязаявления: 
 

 

 

Кзаявлению прилагаются: 
 

 

 

 

(переченьдокументов,предоставляемыхзаявителемприподачезаявленияв 

уполномоченный орган) 

Своевременностьидостоверностьпредставлениясведенийприизмененииоснований для 

предоставления компенсации гарантирую. 
 

 

 

(подпись заявителя)   (расшифровкаподписи) 

Дата заполнения: "" 20 г. 



Приложение № 2 к 

Административному регламенту 

(форма) 

 

РЕШЕНИЕ 

опредоставлениимуниципальнойуслуги«Выплатакомпенсациичасти 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального образования Грачевский район Оренбургской 

области» 

" 
 

(оформляется на бланке органа местного самоуправления или 

подведомственной организации, которыми предоставляется муниципальная 

услуга«Выплата компенсациичастиродительскойплатызаприсмотриуходза 

детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории муниципального образования Грачевский район Оренбургской 

области» (далее - уполномоченный орган) 

 

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципальногообразования Грачевский районОренбургскойобласти» от""_20 

г. № : 

от 

(фамилия,имя,отчество(приналичии)заявителяполностью) 

на основании 
 

 

(наименованиеиреквизитынормативногоправовогоакта,принятого 

уполномоченным органом) 

назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком: 

, 
 

(фамилия,имя,отчество(приналичии)ребенказаявителя(полностью) 

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

образовательной организации: 
 

(наименованиеобразовательнойорганизации) 

в размере% от среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную 

программу дошкольного образования в организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, на основании: 
 

 

(наименованиеиреквизитынормативногоправовогоактаорганагосударственной 



 

власти субъекта Российской Федерации, которымустановлен средний размерплаты, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, 

осваивающимобразовательнуюпрограммудошкольногообразованияворганизации, 

осуществляющей образовательную деятельность, наименование и реквизиты закона 

и иного нормативного правового акта субъекта Российской Федерации, которым 

установлен размер компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим 

образовательнуюпрограммудошкольногообразованияворганизации, 

осуществляющей образовательную деятельность) 
 

 

 
 

(должностьруководителя 

уполномоченного органа 

(заместителя 

руководителя) 

(подпись) (расшифровкаподписи) 

Датазаполнения:"" 20 г. 



Приложение № 3 к 

Административному регламенту 

(форма) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата 

компенсациичастиродительскойплатызаприсмотриуходзадетьмив 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории муниципального образования Грачевский район 

Оренбургской области» 

" 
 

(оформляетсянабланкеорганаместногосамоуправленияилиподведомственной 

организации, которыми предоставляется государственная и (или)муниципальная 

услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории муниципального образования Грачевский район Оренбургской 

области» (далее - уполномоченный орган) 

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 

муниципального образования Грачевский район Оренбургской области» от ""20 

г. № : 

от 

(фамилия,имя,отчество(приналичии)заявителяполностью) 

на основании 
 

 

(наименованиеиреквизитынормативногоправовогоакта,принятого 

уполномоченным органом) 

отказановполучениикомпенсациичастиплаты,взимаемойсродителей(законных 

представителей) за присмотр и уход за ребенком: 

, 
 

(фамилия,имя,отчество(приналичии)ребенказаявителя(полностью) 

осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 

образовательной организации: 
 

(наименованиеобразовательнойорганизации) 

на основании: 
 

 

 

(перечислитьпунктыАдминистративногорегламентапредоставлениямуниципальной 

услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 



 
 

территориимуниципальногообразованияГрачевскийрайон Оренбургской 

области», утвержденного постановлением 

администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской 

области,послужившиеоснованиемдляотказавпредоставлениимуниципальной 

услуги) 

Заявительвправеповторнообратитьсясзаявлениемопредоставлениимуниципальной 

услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьмивмуниципальных образовательных организациях, находящихсяна территории 

муниципального образования Грачевский район Оренбургской области» после 

устраненияуказанногооснования,послужившегопричинойотказав уполномоченный 

орган: 
 

 

 

(наименованиеуполномоченногооргана) 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплатакомпенсации 

части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 

образования Грачевский район Оренбургской области» может быть обжаловано в 

досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 
 

 

 
 

(должностьруководителя 

уполномоченного органа 

(заместителя 

руководителя) 

(подпись) (расшифровкаподписи) 

Датазаполнения:"" 20 г. 



Приложение № 4 к 

Административному регламенту 

(форма) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении технических ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления государственной и (или) муниципальной 

услуги «Выплатакомпенсациичастиродительскойплатызаприсмотри 

уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории муниципального образования Грачевский 

район Оренбургской области» 

 

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Выплатакомпенсации 

части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории муниципального 

образования Грачевский район Оренбургской области»: 
 

 

 

 

(переченьдокументов,выданныхзаявителювходепредоставлениямуниципальнойуслуги) 

Позаявлению опредоставлениимуниципальной услугиот"" 20 г. №   
(реквизитызаявления) 

от 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью) 

Техническиеошибки(опечаткииошибки),которыенеобходимоисправитьс 

указаниемновойредакции: 
 

 

 

 

 

 
  

(подписьзаявителя) (расшифровкаподписи) 

Датазаполнения:"" 20 г. 


